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1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных ООО «Артек» (далее – Политика) 
разработана в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных 
данных» (далее - закон 152-ФЗ) в целях реализации в ООО «Артек» (далее – Компания) положений 
законодательства Российской Федерации, определяющего требования, условия, порядок и 
особенности обработки и защиты персональных данных граждан Российской Федерации (далее - 
Субъектов персональных данных). Компания является оператором по обработке персональных 
данных. 

1.2. Требования Политики обязательны для исполнения всеми работниками Компании, 
участвующими в процессе обработки персональных данных. 

1.3. Политика является общедоступным документом и размещена на официальном сайте Компании 
в сети Интернет.  

1.4. Термины, используемые в настоящей Политике, приведены в Приложении 1 к настоящей 
Политике. В случае отсутствия в Приложении 1 к настоящей Политике используемого термина 
толкование и применение термина при необходимости осуществляется в соответствии с 
положениями применимых нормативных правовых актов РФ. 

1.5. С целью ознакомления Субъектов персональных данных с более детальной информацией об 
обработке персональных данных и принимаемых мерах по их защите, Компания вправе 
разрабатывать дополнительные документы (частные политики) по вопросам обработки и защиты 
персональных данных. При этом, частные политики не могут противоречить требованиям 
законодательства РФ и положениям настоящей Политики. 

1.6. Срок действия Политики не ограничен. 

2. Принципы обработки персональных данных 

2.1. Обработка персональных данных осуществляется Компанией на основании следующих 
принципов:   

⁃ законности и справедливости оснований для обработки;  
⁃ законности целей и способов обработки;   
⁃ соответствие целей обработки персональных данных целям, конкретизированным и заранее 

определенным, заявленным при сборе персональных данных;  
⁃ соответствие содержания и объема обрабатываемых персональных данных, способов 

обработки заявленным целям обработки персональных данных;  
⁃ обеспечения точности, достоверности, достаточности и, в необходимых случаях, актуальности 

персональных данных по отношению к целям их обработки, недопустимости избыточности 
обрабатываемых персональных данных по отношению к заявленным целям их обработки;  

⁃ недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз данных 
персональных данных; 

⁃ уничтожения персональных данных по достижении целей их обработки, если срок хранения 
персональных данных не установлен законодательством Российской Федерации, договором, 
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому, является Субъект 
персональных данных. 

3. Цели обработки и категории субъектов персональных данных 

3.1. Компания осуществляет обработку персональных данных Субъектов персональных данных для 
достижения целей, указанных в таблице: 



Цели обработки персональных данных Субъекты персональных данных 

Организация, обеспечение и регулирование 
трудовых и непосредственно связанных с ними 
отношений 
 

• Работники Компании/ бывшие работники Компании 

• Соискатели (кандидаты на замещение вакантных 
должностей) 

• Физические лица, связанные с работником 
Компании/соискателем  

Ведение финансово-хозяйственной 
деятельности организации, заключение и 
исполнение договоров, совершение и 
отражение операций в бухгалтерском учете, 
связанных с исполнением трудовых договоров 
и договоров с контрагентами 

• Контрагенты – индивидуальные предприниматели; 
юридические лица, лица, применяющие специальный 
налоговый режим; занимающиеся частной практикой 

• Физические лица, связанные с контрагентами - 
юридическими лицами; индивидуальными 
предпринимателями; лицами, применяющими 
специальный налоговый режим; лицами, занимающимися 
частной практикой 

• Работники Компании/ бывшие работники Компании 

3.2. Конкретные цели обработки прямо устанавливаются в согласии на обработку персональных 
данных, которое дает Субъект персональных данных. 

3.3. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных для каждой категории Субъектов 
персональных данных, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения для каждой цели 
обработки персональных данных определяются внутренними нормативными документами Компании. 

4. Процесс обработки персональных данных 

4.1. Компания получает персональные данные непосредственно от субъекта персональных данных 
или его представителя, за исключением случаев, установленных законодательством Российской 
Федерации, определяющих порядок получения персональные данные от третьих лиц, в том числе 
и от государственных органов, посредством: 

⁃ заполнения утвержденных форм документов; 

⁃ оригиналов документов; 

⁃ копирования оригиналов документов; 

⁃ занесения персональных данных в формы документов информационных систем персональных 
данных (далее – ИС). 

4.2. Перед получением персональных данных Компания берет согласие на обработку персональных 
данных (далее - Согласие) Субъекта персональных данных. Согласие определяется утвержденными 
формами документов Компании.  

4.3. Согласие Субъектов персональных данных Компания вправе не получать в следующих случаях: 

⁃ обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 
международным договором РФ или законом, для осуществления и выполнения 
возложенных законодательством РФ на Компанию функций, полномочий и обязанностей; 

⁃ обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 
которого является Субъект персональных данных, а также для заключения договора по 
инициативе Субъекта персональных данных; 

⁃ осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 
обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом. 

4.4. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить Субъекта 
персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки, если срок хранения 
персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем, по которому, является Субъект персональных данных. 



4.5. Компания может поручить обработку персональных данных Субъектов персональных данных 
третьему лицу с Согласия Субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 
федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора или в виде отдельного 
документа. 

4.6. Субъект персональных данных может отозвать Согласие на обработку своих персональных 
данных, написав в Компанию соответствующее заявление. 

4.7. В случае, если цель обработки персональных данных Субъектов персональных данных на 
материальных носителях и в ИС Компании достигнута, то персональные данные уничтожаются. 

4.8. Способы уничтожения персональных данных определяются внутренними нормативными 
документами Компании по вопросам обработки и защиты персональных данных в зависимости от 
способов обработки персональных данных и материальных носителей персональных данных, на 
которых осуществляется запись и хранение персональных данных. Уничтожение производится 
посредством осуществления действий, в результате которых становится невозможным 
восстановить содержание персональных данных в ИС Компании и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных. 

4.9. Компания не осуществляет трансграничную передачу ПДн субъектов персональных данных.  

4.10. Компания не обрабатывает специальные категории персональных данных, касающиеся расовой 
и национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных и философских убеждений, 
состояния здоровья, интимной жизни.  

4.11. Компания не обрабатывает биометрические персональные данные, которые характеризуют 
физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить 
его личность и которые используются Компанией для установления личности субъекта 
персональных данных.  

5. Защита персональных данных 

5.1. Обеспечение безопасности персональных данных Субъектов персональных данных, защиты 
персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от 
иных неправомерных действий в отношении персональных данных в соответствии с законом 152-
ФЗ Компанией принимаются следующие необходимые правовые, организационные и технические 
меры или обеспечивается их принятие (если обработка персональных данных осуществляется 
лицом, действующим по поручению Компании): 

⁃ определяются актуальные угрозы безопасности персональных данных, обрабатываемых в ИС, и 
применяются соответствующие организационные и технические меры защиты; 

⁃ применяются организационные и технические меры по обеспечению безопасности 
персональных данных при их обработке в ИС Компании, исполнение которых обеспечивает 
выполнение требований, соответствующих уровням защищенности персональных данных; 

⁃ для нейтрализации актуальных угроз безопасности персональных данных применяются 
средства защиты информации, соответствующие уровням защищенности персональных данных 
и прошедшие в установленном порядке процедуру оценки соответствия; 

⁃ проводится контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных 
данных и уровня защищенности ИС, а также оценка эффективности 
принимаемых/реализованных мер защиты и обеспечения безопасности персональных данных; 

⁃ осуществляется выявление инцидентов и реагирование на них, реализуются меры по 
устранению инцидентов в случае их появления; 

⁃ установлены правила доступа к персональным данным, обрабатываемым в ИС, а также 
осуществляется регистрация и учет действий, совершаемых с персональными данными в ИС; 



⁃ осуществляется резервное копирование и обеспечивается восстановление персональных 
данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к 
ним; 

⁃ проводится оценка вреда, который может быть причинен Субъектам персональных данных. 

6. Права и обязанности Компании, права Субъекта персональных данных 

6.1. Компания обязана: 

⁃ при обработке персональных данных соблюдать требования законодательства Российской 
Федерации в отношении обработки и защиты персональных данных; 

⁃ обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение персональных данных Субъектов персональных данных с 
использованием баз данных, находящихся на территории РФ; 

⁃ при сборе персональных данных с использованием информационно-телекоммуникационных 
сетей, опубликовать в соответствующей информационно-телекоммуникационной сети, в том 
числе на страницах принадлежащего Компании сайта в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», с использованием которых осуществляется сбор 
персональных данных, документ, определяющий его политику в отношении обработки 
персональных данных, и сведения о реализуемых требованиях к защите персональных данных, 
а также обеспечить возможность доступа к указанному документу с использованием средств 
соответствующей информационно-телекоммуникационной сети; 

⁃ в случае получения персональных данных не от Субъекта персональных данных до начала 
обработки персональных данных предоставить Субъекту персональных данных информацию, 
предусмотренную законом 152-ФЗ, с учетом установленных законодательством РФ исключений; 

⁃ выполнять обязанности, предусмотренные для Операторов персональных данных, при 
получении запросов и (или) обращений по вопросам персональных данных от Субъекта 
персональных данных и (или) его представителя (обладающего полномочиями на 
представление интересов Субъекта персональных данных), и (или) от надзорных органов; 

⁃ принимать меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке; 

⁃ выполнять обязанности по устранению нарушений законодательства РФ, если такие нарушения 
были допущены при обработке персональных данных, а также выполнять обязанности по 
уточнению, блокированию, уничтожению персональных данных в случаях, предусмотренных 
законодательством РФ; 

⁃ выполнять обязанности, установленные законом 152-ФЗ для Операторов персональных данных, 
в случае получения от Субъекта персональных данных требования о прекращении обработки 
персональных данных и (или) отзыва согласия на обработку персональных данных. 

6.2. Компания имеет право: 

⁃ самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных законом 152-ФЗ и принятыми в 
соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено 
законодательством РФ; 

⁃ самостоятельно, с учетом требований закона 152-ФЗ, определять перечень необходимых 
правовых, организационных и технических мер для защиты персональных данных от 
неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 
копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 
неправомерных действий в отношении персональных данных на основании проведенной 
оценки актуальных угроз безопасности персональных данных, а также определять порядок 
реализации указанных мер и проводить оценку эффективности принимаемых мер; 

⁃ обрабатывать персональные данные Субъектов персональных данных в отсутствие согласия на 
обработку персональных данных в случаях, предусмотренных законом 152-ФЗ; 



⁃ осуществлять передачу персональных данных Субъектов персональных данных Третьим лицам, 
государственным органам, муниципальным органам власти, государственным учреждениям, 
государственным внебюджетным фондам, иным лицам (если применимо), а также поручить 
обработку персональных данных Субъектов персональных данных Третьим лицам, иным лицам 
при наличии соответствующих правовых оснований и соблюдении требований закона 152-ФЗ; 

⁃ отказать Субъекту персональных данных в предоставлении сведений об обработке его 
персональных данных в случаях, предусмотренных законом 152-ФЗ; 

⁃ реализовывать иные права, предусмотренные законодательством РФ. 

6.3. Субъект персональных данных имеет право: 

⁃ свободно, своей волей и в своем интересе предоставлять Согласие на обработку персональных 
данных с учетом требований закона 152-ФЗ к форме и содержанию Согласий на обработку 
персональных данных; 

⁃ направлять запросы и (или) обращения, в том числе повторные, и получать информацию по 
вопросам обработки персональных данных, принадлежащих Субъекту персональных данных, в 
порядке, форме, объеме и в сроки, установленные законодательством РФ; 

⁃ требовать от Компании уточнения своих персональных данных, их блокирования или 
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки, а также принимать предусмотренные Законодательством РФ меры по защите своих 
прав с учетом исключений, установленных законом 152-ФЗ; 

⁃ обратиться с требованием к Компании прекратить обработку своих персональных данных, а 
также отозвать предоставленное Согласие на обработку персональных данных; 

⁃ осуществлять иные права, предусмотренные законодательством РФ. 

7. Контроль и ответственность 

7.1. В целях надлежащего исполнения Компанией своих обязанностей, установленных 
законодательством РФ о персональных данных, Компанией назначается лицо, ответственное за 
организацию процесса обработки персональных данных. 

7.2. Работники Компании, участвующие в процессе обработки персональных данных, несут 
ответственность за несоблюдение требований настоящей Политики. 

8. Заключительные положения 

8.1. Политика подлежит пересмотру на предмет ее актуальности, приемлемости, эффективности при 
изменении законодательства Российской Федерации.  

 



Приложение 1. Термины и определения 

 

В Политике используются термины и определения, установленные законодательством 
Российской Федерации, ключевыми из которых являются: 

Субъект 
персональных данных 
(Субъект ПДн) 

Физическое лицо, которое прямо или косвенно определённое или 
определяемое с помощью персональных данных 

Работник Компании Физическое лицо, которое вступило в трудовые отношения с Компанией. К 
Работникам Компании в рамках настоящей Политики приравниваются 
внешние совместители и лица, являющимися стороной по договору 
гражданско-правового характера или договору об оказании услуг, 
участвующие в процессе обработки и обеспечении безопасности ПДн в 
Компании 

Соискатель (кандидат) Физическое лицо, претендующее на вакантную должность в Компании, ПДн 
которого получены Компанией  

Контрагент Любое российское/иностранное, юридическое/физическое лицо или 
индивидуальный предприниматель, или лицо, применяющее специальный 
налоговый режим, или лицо, занимающиеся частной практикой с которым 
Компания вступает в договорные отношения, за исключением трудовых 
отношений 

Обработка 
персональных данных 

Любое действие (операция) или совокупность действий (операций), 
совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств с персональными данными, не противоречащее 
действующему законодательству, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных 

Оператор 
персональных данных 

Государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое 
лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и 
(или) осуществляющие обработку персональных данных, а также 
определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных 
данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными 

Персональные 
данные (ПДн) 

Любая информация, относящаяся прямо или косвенно к определенному или 
определяемому физическому лицу 

Представитель физическое лицо, являющееся представителем физического или 
юридического лица, полномочия которого основаны на доверенности, 
договоре, законе либо акте уполномоченного на то государственного органа 
или органа местного самоуправления 

Близкие 
родственники 

В рамках настоящей Политики под близкими родственниками понимаются 
родственники по прямой восходящей и нисходящей линии (родители и дети, 
дедушки, бабушки и внуки), полнородные и неполнородные (имеющие 
общих отца или мать) братья и сестры, супруг или супруга, а также 
приравненные к ним лица в рамках закона 

Трансграничная 
передача 
персональных данных 

Передача персональных данных на территорию иностранного государства 
органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу 
или иностранному юридическому лицу 

 

 


